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Hisni red OS Gustava Siliha Velenje

V skladu z 31. a ¢lenom Zakona o osnovni $oli in po predhodno opravljeni obravnavi na
sestanku uciteljskega zbora 22. 9. 2023, Svetu zavoda in Svetu starSev dne 27. 9. 2023 je

ravnatelj Osnovne Sole Gustava Siliha Velenje sprejel

HISNI RED
OSNOVNE SOLE GUSTAVA SILIHA VELENJE

Osnovna $ola Gustava Siliha Velenje dolo¢a s hisnim redom podrobnosti v zvezi s

poslovanjem Sole.

PRISTOJNOST

1. ¢len
S tem pravilnikom se dolofa organizacija izvajanja vzgojno-izobraZevalnih programov na
Osnovni $oli Gustava Siliha Velenje (v nadaljnjem besedilu $ola).
Ta pravila veljajo za vsa podrocja, kjer se vzgojno-izobrazevalno in drugo delo organizira ali
vodi pod naslovom Osnovne $ole Gustava Siliha Velenje.
Ta podro¢ja so celotna Solska stavba, Solsko igrisce, Solsko dvorisce, parkirisce, Solsko Sportno

igris¢e in igrise z igrali ter celotna stavba podruzni¢ne $ole Sentilj z igris¢em.
SPLOSNA NACELA

2. €len
Ucenci, delavci in obiskovalci so dolZni upostevati pravila o hiSnem redu. NespoStovanje pravil
pomeni krSenje in odgovorni delavci lahko zaradi nespostovanja izvedejo ukrepe in sankcije,

ki bodo zagotovile vzpostavitev normalne situacije.

3. ¢len
Ucenci, delavci Sole in ob¢asni gostje morajo ravnati tako, da je zagotovljena varnost oseb in

imetja v Soli ter na zunanjih Solskih povrsinah.
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ORGANIZACIJA

4. ¢len
Vzgojno-izobrazevalno delo v $oli poteka po $olskem koledarju. Solski koledar je sestavni del
letnega delovnega nacrta.
Solsko leto se pri¢ne 1. septembra in kon¢a 3 1. avgusta naslednje leto.
Solski koledar za posamezno leto se izdela na osnovi Pravilnika o $olskem koledarju, ki ga

dolo¢i Ministrstvo za vzgojo in izobrazevanje.

5. €len
Vzgojno izobrazevalno delo poteka v ucilnicah in prostorih, ki jih predvidi vodstvo Sole za
izvajanje vzgojno-izobrazevalnega programa.
Vzgojno-izobrazevalno delo lahko poteka tudi v obliki dni dejavnosti (kulturni dnevi,
naravoslovni dnevi, tehniski dnevi, Sportni dnevi), potovanj, srecanj, taborjen;j ali letovanj, v

obliki Sole v naravi ali taborov s sodelovanjem na raznih srecanjih, prireditvah in tekmovanjih.

6. Clen
Za ucence od 1. do 5. razreda se uporablja razredni nacin dela v mati¢nih ucilnicah.
Ucenci od 6. do 9. razreda za razlicne predmete in programe uporabljajo razli¢ne ucilnice —
predmetni nacin dela.
Ucilnica, ki jo uporablja njihov razrednik za pouk oz. je razredniku odrejena, je mati¢na

ucilnica posameznega oddelka.

7. ¢len
Ucilnice od 1. do 5. razreda so oznacene z imenom in priimkom osebe, ki v prostoru izvaja
program, in Stevilko prostora. Uc€ilnice od 6. do 9. razreda so oStevil¢ene in oznafene po
predmetih.
V zbornici in na spletni strani Sole je objavljen urnik oddelka, govorilne ure strokovnih

delavcev Sole ter druge informacije.

8. ¢len
Ucna ura vzgojno-izobrazevalnega dela traja praviloma 45 minut, jutranje varstvo 60 minut,
oddelek podaljSanega bivanja 50 minut, razen ¢e z letnim delovnim nacrtom ali programom

dela za posamezno aktivnost ni drugace dogovorjeno. Spremembo dolZine trajanja u¢ne ure za
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obdobje, daljse od meseca dni, odobri ravnatel;.

9. ¢len
Cas trajanja uéne ure (zadetek in konec) se v zgradbi $ole lahko oznanja z zvo&nim signalom.
V primeru da zvocni signal ne deluje oziroma je izklopljen, Cas trajanja ucne ure odreja
strokovni delavec, ki izvaja program.

Cas trajanja uénih ur, zagetek in zakljudek, se objavi ob zadetku Solskega leta.

VZDRZEVANJE PROSTOROV

10. ¢len
Ucenci in strokovni delavci Sole so dolZni vzdrZevati urejenost u€ilnic in garderob. Vsi odpadki,
ki nastanejo pri delu, se sproti odstranjujejo v kosSe za smeti. Odpadni papir se zbira v posebnih
zbiralnikih. Odpadki hrane se vracajo v kuhinjo.
Ucenci pospravijo svojo opremo v torbe ali na dolocen prostor v omarah, oblacila in obutev pa
hranijo v garderobnih omaricah.
V primeru $kode, ki nastane zaradi vandalizma ali malomarnega odnosa, se uposteva pravilnik
0 vzgojnih ukrepih.
Ob koncu ucne ure ucenci in strokovni delavci pospravijo vse uporabljene u¢ne pripomocke v

omare ali na dolocen prostor.

11. €len
Vse vecje poskodbe, ki nastanejo na opremi ali zgradbi, se takoj javijo vodstvu Sole oziroma se
obvesti hisnika.
Ce je mozno, se poskodbe in okvare sanirajo takoj, sicer pa v najkrajsem ¢asu. Za popravila in

sanacije skrbi his$nik.

12. ¢len
Ucenci, strokovni delavci Sole in ostali delavcei Sole skrbijo tudi za ohranjanje in urejenost

Solskih povrsin (travnik, igriSce in dvorisce).
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13. ¢len
Solske prostore in povrsine po opravljenem vzgojno-izobrazevalnem delu &istijo Gistilke in
hi$nik.

Program in razpored urejanja doloc€i vodstvo Sole.

PRIHODI UCENCEYV IN STROKOVNIH DELAVCEV V SOLO

14. ¢len
Ucenci in strokovni delavci Sole morajo prihajati v Solo k dejavnosti pravocasno. Sluzbeni vhod

praviloma uporabljajo strokovni in ostali delavci Sole ter dostava.

DELOVNI CAS

15. ¢len
Vzgojno-izobrazevalno delo poteka skladno z urnikom in koledarjem. Urnik je objavljen v
zbornici in na spletni strani Sole.
Izvajalci interesnih dejavnosti in posameznih dni dejavnosti predlozijo svoj urnik delovanja

vodstvu Sole pred pric¢etkom izvajanja.

ODSOTNOST STROKOVNIH DELAVCEYV SOLE

16. €len
Strokovni delavci Sole svojo odsotnost sprotno najavljajo in opravicujejo vodstvu Sole. V
primeru nenadnih in nenapovedanih odsotnosti vodstvo Sole organizira ustrezno nadomescanje.

Delavec, ki na delo ni uspel priti pravocasno, se ob prihodu javi vodstvu Sole.

ODSOTNOST UCENCEV

17. ¢len
Ucenec, ki je zamudil, potrka na vrata ucilnice, pristopi k ucitelju in se opravici zaradi zamude
ter svojo zamudo pojasni.
Ucitelj zamudo zabelezi v Solsko dokumentacijo, razrednik opravi¢i zamudo ali ugotovi, da je
bila odsotnost neopravicena, kar vpise v Solsko dokumentacijo. Ucenec pri odhodu na svoj

prostor ne sme Se dodatno vznemirjati soSolcev. Ce potrebuje v zvezi z zamujenim delom
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pojasnila, prosi za razlago ucitelja.

18. ¢len
Odsotnost ucenca od posamezne ucne ure dovoli strokovni delavec, ki izvaja vzgojno-

izobrazevalni proces.

19. ¢len

Odsotnosti u¢encev se podrobneje urejajo v Zakonu o osnovni Soli in Vzgojnem nacrtu Sole.

ODPIRANJE UCILNIC

20. ¢len
Utilnice so praviloma odklenjene. Ce strokovni delavec zaklepa udilnice v ¢asu petminutnih

odmorov, mora zagotoviti, da je ob pricetku Solske ure le-ta odprta.

21. ¢len

Ucenci morajo disciplinirano pocakati na strokovnega delavca Sole in se pripraviti na pouk.

OBVESCANJE IN NADOMESCANJE

22. ¢len
Sola obveséa in informira preko spletne strani $ole in eAsistenta.
Ko strokovnega delavca 5 minut po zvo¢nem signalu oz. po najavljenem zacetku vzgojno-

izobrazevalnega dela ni, reditelj oddelka o tem obvesti vodstvo Sole.

GIBANJE UCENCEYV PO SOLSKI ZGRADBI IN OKOLICI SOLE

23. ¢len
Ucenci prihajajo v Solo deset minut pred pri¢etkom pouka. StarSi uCencev razredne stopnje se
od otrok poslovijo pred vhodom. Po prihodu v stavbo se ucenci v garderobah preobujejo v
Solske copate.
V telovadnico vstopajo le v Cistih Sportnih copatih, lahko tudi bosi, ter v primerni $portni
opremi (doloceni v u¢nem nacrtu predmeta Sport).

Med odmorom za malico ucenci pojedo v razredih in v jedilnici Sole, ¢e tam malicajo.
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Med glavnim odmorom se ucenci ne zadrzujejo v garderobah. Po Soli se gibljejo umirjeno.
Uporaba mobilnih telefonov ter pametnih naprav med vzgojno-izobrazevalnim procesom in

odmori ni dovoljena, razen z izrecnim dovoljenjem ucitelja.

ZACETEK UCNE URE IN VODENJE DOKUMENTACIJE

24. ¢len
Na zacetku ure vzgojno-izobrazevalnega dela se izvajalec programa in ucenci pozdravijo.
Strokovni delavec evidentira manjkajoce ucence.

Ob koncu uc¢ne ure strokovni delavec poskrbi, da u¢enci pospravijo prostore in uredijo ucilnico.

ZAPUSCANJE UCNEGA PROGRAMA

25. ¢len
Ucenci lahko zapustijo ucilnico Sele potem, ko jim to dovoli strokovni delavec Sole. Ucenci
med izvajanjem programa zapu$¢ajo prostor le izjemoma in z dovoljenjem strokovnega

delavca.

SPREMSTVA

26. ¢len
Pri vsaki vzgojno-izobrazevalni dejavnosti, ki se organizira zunaj obicajnih prostorov vzgojno-
izobrazevalnega dela in obstaja vecja verjetnost razlicnih poskodb in drugih nevarnosti za

ucence, se zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev.

27. ¢len
Spremljanje in varovanje ucencev je ena izmed temeljnih nalog pedagoSkega dela in je za
doloCenega strokovnega delavca obvezna. Spremljanje otrok pri posamezni vzgojno-
izobrazevalni aktivnosti je mozno odkloniti le iz dokazljivih zdravstvenih razlogov ali ¢e

naloga ogroZza zdravje ali Zivljenja uc¢encev oz. strokovnega delavca.
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28. ¢len
Kriteriji za spremstvo

Osnovni kriterij za spremstvo je odredba o normativih in standardih v OS.

29. ¢len
Pri spremljanju in dezurstvu uc¢encev so strokovni delavci dolzni:
- biti prisotni od zacetka do konca dejavnosti,
- skrbeti za varnost u¢encev v najsirSem pomenu,
- kontrolirati prisotnost u¢encev z veckratnim prestevanjem,
- organizirati in nuditi prvo pomoc¢ ob nezgodah,
- skrbeti za nemoteno izvajanje doloCenega programa ali dejavnosti, skrbeti za red

in disciplino.

30. ¢len
Strokovni delavec, ki spremlja ucence v kino ali gledalis¢e, dneve dejavnosti, je dolzan

poskrbeti, da so u€enci seznanjeni s prometno varnostjo. Spremstvo organizira vodstvo Sole.

ZAPUSCANJE SOLE

31. ¢len
Med poukom in odmori ucenci ne smejo brez dovoljenja strokovnega delavca zapuscati

Solskega poslopja in Solskega igriS€a oz. prostora, kjer se izvaja Solski program.

32. ¢len
Ucenci se po koncanem pouku ne zadrzujejo v Soli in okolici Sole (Solsko igrisce, dvorisce). Ce
ucenct, ki se v Solo vozijo z avtobusom, niso vklju€eni v varstvo vozacev, morajo po koncu

pouka zapustiti Solsko poslopje (Solo, Solsko igrisce, Solsko dvorisce).

33. ¢len
Ucenci lahko zapustijo Solsko poslopje, igrisce samo zaradi opravicenih razlogov, kot so:
- odhod k zdravniku,
- obisk glasbene Sole zaradi nastopa,

- uradni opravki,
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- na posebno, pisno zeljo starSev.

34. ¢len
Za vse odhode od pouka ali iz stavbe morajo ucenci dobiti dovoljenje izvajalca programa za

doloceno uro ali razrednika do pet dni odsotnosti, vec kot pet dni tudi ravnatelja.

PREHRANA

35. €len
Solska prehrana se pripravlja v kuhinji. Vstop v kuhinjske prostore ima samo kuhinjsko osebje
in vodja Solske prehrane. Vodja Solske prehrane lahko izjemoma dovoli vstop v kuhinjo tudi
ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrZzevanje opreme.
Ucenci lahko prejmejo v Soli §tiri prehrambne obroke: zajtrk, malico, kosilo in popoldansko
malico. Ucenci malicajo v ucilnicah, kjer imajo pouk cetrto u¢no uro, v ucilnici, doloceni z

razporedom ali v jedilnici Sole.

36. €len
Malico prinasajo v oddelke ucenci, ki jih doloci razrednik (reditelji ali reditelji za malico).
Reditelji oddelka s pomocjo strokovnega delavca skrbijo, da se ucenci pripravijo na malico in
da se malica razdeli ter poje na kulturen nacin.
Kosilo se deli individualno v $olski jedilnici, zajtrk in popoldanska malica pa v prostoru, kjer
imajo ucenci aktivnosti. Ucenci po koncanem kosilu ocistijo kroznike in pladenj oddajo

kuharici.

37. €len
Malico prevzamejo reditelji ob zacetku glavnega odmora. Potek prehranjevanja v ¢asu malice
spremljajo strokovni delavci, ki poucujejo naslednjo uro v razredu. Po malici reditelji vrnejo

posodo in ostanke malice v kuhinjo.

DEZURSTVA

38. ¢len
Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, strokovni

delavci Sole opravljajo dezurstva na hodnikih Solske stavbe, v vseh odmorih med 7.15 do 13.50
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in v Casu kosila v jedilnici in sicer od 11.55 do 13.45.

Med glavnim odmorom dezurstva opravljajo strokovni delavci razredne in predmetne stopnje.

39. ¢len

Dezurna sluzba uc¢encev na Soli ni organizirana.

40. ¢len
Naloge dezurnih strokovnih delavcev:
- skrbijo za red in disciplino u¢encev ter njihovo varnost,
- nadzorujejo gibanje ucencev,
- opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in

opozarjajo na pomanjkljivosti.

41. ¢len
Naloge dezurnega strokovnega delavca v jedilnici so, da skrbi:
- za miren in urejen prihod v jedilnico,
- za pravilno Cipiranje pri mlajSih u€encih,
- da ucenci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico (obesalnik pred jedilnico),
- da gredo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,
- da pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZijejo hrano,
- da po koncanem obroku pospravijo prostor in ostanke hrane,
- da mirno in urejeno zapustijo jedilnico,
- da iz jedilnice ne odnaSajo hrane oz. pijace,

- da v jedilnici niso prisotni tisti, ki do kosila niso upraviceni.

42. ¢len
Dezurni strokovni delavec v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani
posameznika ali skupino ucencev, ki se v jedilnici ne obnaSa kulturno in v skladu z njegovimi

navodili.

43. Clen
Vsaka oddel¢na skupnost ali razrednik na oddel¢nih urah doloci reditelje, ki opravljajo svoje
delo en teden in imajo sledece naloge:

- daje ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno ¢ist in pospravljen,
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- ob zacCetku uéne ure seznanijo strokovnega delavca z odsotnostjo ucencev,

- po koncani uri pocistijo tablo in uredijo ucilnico,

- po malici pomagajo poskrbeti za ¢istoco in urejenost ucilnice,

- po koncani uri pregledajo u€ilnico in pospravijo morebitne odpadke,

- javljajo razredniku, prisotnemu strokovnemu delavcu poSkodbe Solske lastnine,

- opravljajo druge naloge, za katere jih pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

DOLZNOSTI ODDELCNE SKUPNOSTI OB POSKODBAH SOLSKEGA
INVENTARJA

44. ¢len
Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.
Vsako okvaro ali poskodbo v ucilnici sproti prijavljajo razredniku oz. strokovnemu delavcu, ki
pride v u¢ilnico. Razrednik ali strokovni delavec ugotovi povzrocitelja Skode in njegovo krivdo.
Kdor namerno, zaradi nepazljivosti, malomarnosti ter razposajenosti poskoduje inventar in
drugo $olsko lastnino ter opremo, mora $kodo poravnati. Ce oddeléna skupnost krivca ne

odkrije ali prikriva, se mora pogovoriti o skupni poravnavi §kode.

VZDRZEVANJE CISTOCE

45. ¢len
Vsi odpadki se lo¢eno odlagajo v sanitarne koSe. Kabineti in u€ilnice morajo biti vedno ¢isti.
Za to skrbijo tako ucenci kot strokovni delavci Sole ter vzdrzevalci prostorov. Ob koncu
dejavnosti izvajalci pospravijo u¢na sredstva, ki so jih uporabljali. Vsi udelezenci vzgojno-

izobrazevalnega procesa so dolZzni ucilnico zapustiti urejeno.
46. ¢len

Ko ucenci zapuscajo igrisée in Solsko dvorisce, dezurni u¢enci ali reditelji in strokovni delavci,

poskrbijo za red in ¢istoco.
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SKRB ZA OPREMO IN VARNOST

47. ¢len
Strokovni delavci ter vsi drugi delavci odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski
inventar. Vsi delavci Sole so dolzni skrbeti za materialno evidenco delovnih sredstev in

sodelovati pri inventuri. V ¢asu ko so prostori prazni, so tehni¢no varovani.
RAVNANJE V IZREDNIH RAZMERAH
48. ¢len
V Casu izrednih razmer (potres, pozar, poplave ...) se Sola ravna po navodilih regijske civilne
zascite.
V primeru poZara se izvaja evakuacija v skladu s prejetim pozarnim redom.

KONCNE DOLOCBE

49. ¢len
Hisni red pri¢ne veljati s 2. 10. 2023

V Velenju, 29. 9. 2023 Ravnatelj: mag. Damjan Gasparic¢
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